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河 海 大 学 部 门 文 件 
 

 

河海港航〔2019〕23 号 

──────────────────── 
 

关于印发《河海大学港口海岸与近海工

程学院新闻发布工作管理办法》的通知 
 
 
 

各单位: 

为进一步加强和规范学院新闻宣传工作，根据《河海大学主

页新闻发布工作管理办法》的文件精神，结合学院工作实际，特

制定《河海大学港口海岸与近海工程学院新闻发布工作管理办

法》。现予以印发，请遵照执行。 

 

附件：《河海大学港口海岸与近海工程学院新闻发布工作管理

办法》 

 

 

                           港口海岸与近海工程学院 

2019 年 06月 20 日
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港口海岸与近海工程学院                    2019年 06 月 20 日印发 

录入：宋荔钦                                   校对：陈佳 
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 附件： 

 

河海大学港口海岸与近海工程学院新闻发布工作管

理办法 

 

第一章 总 则 

 

第一条 为进一步加强和规范学院新闻宣传工作，宣传学院

在推进“双一流”建设进程中的重大举措及突出成就，为学院的

发展提供良好的舆论氛围，根据《河海大学主页新闻发布工作管

理办法》的文件精神，结合学院工作实际，特制定本办法。 

第二条 宣传工作以习近平新时代中国特色社会主义思想为

指导，全面贯彻落实党的十九大精神和中央关于宣传思想工作的

方针政策，坚持正确政治方向和舆论导向，遵循新闻规律，更好

地为学院改革与事业发展服务。 

第三条 新闻稿报送方式、流程及要求： 

1. 新闻稿报送：下载“新闻稿报送表格”，新闻中涉及到

的图片请在表格中按照顺序排版，另为保障图片质量须

单独以 jpg格式作为附件一并报送。 

2.学院接收到新闻稿后审核流程如下，为保证新闻的及时

发布，如无特殊情况，收稿截止时间为每个工作日的 15:00。 

 



- 4 -  

 
 

3. 新闻稿时间原则上在新闻事件发生后 3 天之内， 报送时

间滞后一周的稿件不予发布。 

第四条 新闻稿拟稿人撰稿时遵循以下原则： 

1. 新闻稿突出新闻性，内容真实、准确、客观，一事一报。 

2. 新闻稿统一以第三人称撰写，涉及的单位名称要准确，

在新闻标题和正文中第一次出现要使用全称。 

3. 新闻稿标题应简明扼要，准确说明新闻事实，概括新闻

要点，提示最重要新闻信息，充分发挥导读作用。 

4. 新闻稿应严格执行国家有关保密工作的路线、方针和政

策，坚持贯彻“既保守国家机密，又利于新闻报道正常 

进行”的方针，遵守学校保密规定，在新闻的公开性、

时效性、真实性与保守国家秘密发生冲突时，必须以保

守国家秘密为基本点。 

5. 拟稿人撰写报道应事先征求涉及单位及个人对涉密方面

的要求；接受外单位委托开展的科研项目，其成果的报 
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道应征求委托单位的意见。 

第五条 本办法自发布之日起施行。 
 
 

 
 
 

 

港口海岸与近海工程学院 

二〇一九年六月二十日 
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附件： 

新闻稿报送表格 

编号：2019       

基本

信息 

拟稿人  联系方式  

所在部门（学生请填写所在年

级及辅导员） 
 

报道意向发布地方 

学院网站（） 严恺馆一楼大显示屏（）   河海主页（） 

校园信息门户办公通知（）   

其他                                                                                                   

                                                                                                            

报道

内容 

报道

标题 
 

报道正文（内容可翻页）： 
 
 
 
 

 


